
杭州市余杭区云上公益服务中心关联交易管理办法 （2023

年版本）

第一章 总则

第一条 根据《社会组织管理条例》、《杭州市余杭区云上公益服务中心章程》

及其他法律 法规的规定，为了保证机构与关联方之间发生的关联交易符合公平、

公正、公 开原则，确保机构关联交易不损害机构的利益，特制定本办法。

第二条 机构的关联交易，是指机构和具有关联关系的关联人之间发生的转移资

源或义务的事项。

第三条 机构关联关系应当遵循以下原则：

(一) 公平、公开、公正的原则；

(二) 平等、自愿、有偿、等价的原则；

(三) 机构不得利用关联关系损害机构合法权益；

(四) 机构做关联交易表决时候，有必要的可以聘请专业的财务、法律 机构出具

专业意见。

第二章 关联方和关联交易范围

第四条 本办法所称的关联方，是指机构的发起人、主要捐赠人、关键管理人、

理事及监事主要来源单位、机构投资的被投资方以及其他与机构存在控制、共同

控制或者重大影响关系的个人、法人或者其他组织。

主要捐赠人，是指近三年内向机构捐赠总额超过机构当年捐赠总额 10%以上的捐

赠人。

第五条 具有下列情形之一的法人，为机构的关联法人：

(一) 机构的发起人、主要捐赠人及其所属企业集团的其他成员单位；

(二) 机构设立、控制、共同控制或施加重大影响的企业或组织；

(三) 由机构的发起人、主要捐赠人及其所属企业集团的其他成员单位控制、共

同控制或施加重大影响的企业或组织；

(四) 本办法第六条所列的关联自然人控制、共同控制或施加重大影响的企业或

组织。

第六条 机构的关联自然人包括：



(一) 机构的关键管理人员：理事、监事、专项基金的负责人；

(二) 机构的主要自然人捐赠人；

(三) 上述人员的近亲属。

第七条 本办法所指的关联交易包括但不限于下列事项：

(一) 机构向关联方出资购买商品或者服务；

(二) 关联方向机构提供需要支付酬劳的劳务；

(三) 提供或接受捐赠；

(四) 有偿代理、租赁；

(五) 机构向关联方提供资金（包括现金或其他形式）；

(六) 共同投资；

(七) 许可协议；

(八) 机构委托关联方提供保值增值业务；

(九) 代表机构或由机构代表另一方进行债务结算；

(十) 其他应被认定的关联交易。

第八条 本办法禁止的关联交易行为包括：

(一) 由机构向关联方提供担保；

(二) 关联自然人不得与机构有任何有偿交易行为，为关联自然人发放 薪酬福利

的除外。

第三章 关联交易决策

第九条 关联交易决策应符合以下条件：

(一) 以下关联交易事项需提请理事会审议，经三分之二以上理事出席，并经出

席的无关联关系理事三分之二以上通过方为有效：

1. 属于《社会组织管理条例》或《机构章程》规定的重大事项；

2. 理事会认为其他应由理事会决策的其他关联交易事项；

(二) 除符合上述第(一)款规定的关联交易事项外，其他关联交易事项按 照《机

构项目管理制度》进行决策，并由秘书处定期报理事会知悉：

1. 机构接受关联方捐赠；

2. 机构向关联方出资购买商品或者服务；

3. 机构向关联方采购有偿劳务；



4. 机构与关联方之间的有偿出租或承租；

5. 机构委托关联方提供保值增值业务；

6. 机构向关联方提供资金（包括现金或其他形式）；

7. 其他不被理事会认定为需要由理事会决策的关联交易事项。

第十条 根据本办法规定批准实施的关联交易，机构关联方在机构签署涉及关联

交易的协议时，应当采取必要的回避措施：

(一) 任何人只能代表一方签署协议；

(二) 关联方不得以任何方式干预机构的决定。

第十一条 机构应定期进行关联方交易和往来财务核对，保证关联交易数据准确。

第四章 信息公开

第十二条 机构进行关联交易的，应当依法进行信息公开。信息公开应当真实、

完整、及时。

第十三条 机构与关联方发生重大交易或资金往来的，应当在交易发生后 30 日

内在民政部统一信息平台向社会公开事由和金额。重大交易及资金往来的标准，

由机构依据有关法律法规规章在章程或者在财务和资产管理制度中规定。

第十四条 机构发生下列关联交易，应当在交易发生后 30 日内在民政部统 一信

息平台向社会公开交易内容和金额：

(一) 与重要关联方发生交易；

(二) 接受重要关联方捐赠；

(三) 对重要关联方进行资助；

(四) 与重要关联方共同投资；

(五) 委托重要关联方开展投资活动；

(六) 与重要关联方发生资金往来。

第十五条 机构发生关联交易的，业务人员应当及时将关联信息发布在机构官网，

包括网站等平台。

第五章 法律责任

第十六条 机构违反《社会组织管理条例》以及本办法进行关联交易，变相转移、

隐匿、分配机构财产的，财政部门和税务部门将取消机构的免税资格。

第十七条 机构理事会违反本办法第三条、第九条、第十条以及章程规定决策不



当，致使机构遭受财产损失的，参与决策的理事需要承担相应的赔偿责任，在理

事会决议当中明确提否定意见的理事可以免责。

第十八条 关联人违反本规定进行关联交易，侵占、挪用机构财产的，应当退还

非法占用的财产；构成犯罪的，由司法机关依法追究刑事责任。

第六章 附则

第十九条 本办法与国家法律法规冲突的，以国家法律法规为准。

第二十条 本办法自 2023 年 1 月 1 日起实施


